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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2026-201-1-2-283

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contrato:

RH-029-201-6-2026

Tipo de Servicios:

TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Axel Ardany Najera Morales

NIT de la persona contratista:

9701516

Plazo de la Contratacién:

Del: 02 DE ENERO DE 2026 Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026

Periodo de este informe:

Del: 01 DE JUNIO DEL 2026 Al: 30 DE JUNIO DEL 2026

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos.

Q. 10,000.00

Prestados en:

ADMINISTRACION INTERNA

En el cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-293, suscrito con

mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas.

-

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo 1écnico en el registro de insumos que ingresan y egresan del almacen.
ACTIVIDAD: Apoyé en el registro de los insumos que ingresan y egresan en el almacen,
Como articulos de libreria, Hojas de papel bond carta y oficio, boligrafos, binder clips en sus

diferentes presentaciones, lapices, borradores, perforadores, insumos de limpieza,

desinfectante, cloro, toallas para trapear, pape! jumbo roll, papel de manos, aromatizantes
etc.

RESULTADO: se obtuvo el control flsico como electrénico de los insumos antes descritos
tanto en la adquisicion como en el despacho de los mismos.

Brindar apoyo técnico en el almacenamiento de bienes y suministros de manera adecuada
ACTIVIDAD: Apoyé en el almacenamiento de hienes y suministros de manera adecuada
como. Hojas de papel bond carta y oficio, boligrafos, binder clips en sus diferentes
presentaciones, lapices, borradores, perforadores, insumos de limpieza, desinfectante, cloro,
papel jumbo roll, papel de manos, aromatizantes etc.

RESULTADO: Se obtuvo el eficiente ordenamiento del producto antes descrito en el
almacén para el eficiente despacho de los mismos a las diferentes unidades solicitantes.
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Brindar apoyo técnico en la verificacion de la documentacion de las formas 1 H.
ACTIVIDAD: apoyé en la verificacion de la documentacion de las formas 1 H. de los productos
como: Hojas de papel bond carta y oficio, boligrafos, binder clips en sus diferentes
presentaciones, lapices, borradores, perforadores, insumos de limpieza, desinfectante, clorg,
tallas para trapear, papel jumbo roll, papel de manos, aromatizantes etc.

RESULTADO: Se verificd la documentacién de las formas 1-H de los bienes ¥ suministros
que ingresan al almacén como: Hojas de papel bond carta y oficio, boligrafos, binder clips en
sus diferentes presentaciones, lapices, borradores, perforadores, insumos de limpieza,
desinfectante, cloro, toallas para trapear, papel jumbo rol, papel de manos, aromatizantes
etc. para el control respectivo de adquisicién.

Brindar apoyo técnico en los despachos de insumos del almacén

ACTIVIDAD: apoyé en el despacho de los bienes y suministros solicitados por las unidades
como Hojas de papel bond carta y oficio, boligrafos, binder clips en sus diferentes
presentaciones, lapices, borradores, perforadores, insumos de limpieza, desinfectante, cloro,
toallas para trapear, papel jumbo roll, papel de manos, aromatizantes efc.,, mediante
requisicién.

RESULTADQO: Se efectud el oportuno despacho de insumos como Hojas de papel bond carta
y oficio, boligrafos, binder clips en sus diferentes presentaciones, lapices, borradores,
perforadores, insumos de limpieza, desinfectante, cloro, papel jumbo roll, papel de manos,
aromatizantes etc., a las diferentes unidades solicitantes.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: apoyé en la realizacion de inventarios de los suministros que se encuentran en
el almacén.

RESULTADO: Se realizaron inventarios semanales de los suministros con procedimientos
establecidos en el almacén para la actualizacién respectiva de los movimientos de los
insumos, tanfo fisica como electrénicamente.
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Firn{’a y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo
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